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Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Tajemnice Méstského ufadu Velka Bite$ vyhlaSuje v souladu s § 7 zakona €. 312/2002 Sb.,
o Ufednicich Uzemnich samospravnych celkll a o zméné nékterych zakon(l, ve znéni pozdéjsich
predpisu (dale jen zakon €. 312/2002 Sb.) vybérové fizeni na misto ufednika/ufednice

referent/referentka odboru spravniho

Druh prace: referent/referentka odboru spravniho s pracovni napini zejména:

usmeérfiovani a koordinace spisové sluzby véetné zpracovani navrhu pfislusnych vnitfnich pfedpisu,
zajiStovani souhrnné agendy kontaktniho mista verejné spravy Czech POINT, zajiStovani vidimace
a legalizace listin, zastup na useku evidence obyvatel a matriky

Misto vykonu prace: Méstsky urad Velka Bite$

Platové podminky: 8. platova tfida, platové podminky dle nafizeni viady €. 341/2017 Sb.,
o platovych pomérech zaméstnancll ve verejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich predpisa,
s pfipadnym vyuzitim zaru€eného platu

Pracovni pomér: na dobu neurcitou

Nastup: dle dohody

Termin odevzdani prihlasky: do 20. 4. 2026

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru: spinéni predpokladl dle § 4 zakona &. 312/2002 Sb.
statni obd&anstvi Ceské republiky, ob&anstvi jiného &lenského statu Evropské unie nebo
obCanstvi statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodafském prostoru,
popfipadé fyzicka osoba, ktera je cizincem a ma v Ceské republice povolen trvaly pobyt
dosazeni véku 18 let

plna svépravnost

bezuhonnost

ovladani Ceského jazyka

Pozadavky:
= stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
= vyborna znalost prace na PC
= komunika&ni schopnosti
= pedlivost, samostatnost, spolehlivost

Dale vyhodou:
= praxe na obdobné pozici
» znalost pravnich pfedpist upravujicich spisovou sluzbu
» zkous$ka odborné zpUsobilosti
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Nalezitosti pisemné prihlasky:
= jméno, pfijmeni a titul uchazece
datum a misto narozeni uchazece
statni pfislusnost uchazece
misto trvalého pobytu uchazece
druh a Cislo dokladu prokazujiciho totoznost a statni obCanstvi a, je-li uchazeem cizinec, ktery
neni obCanem Clenského statu Evropské unie nebo obCanem statu, ktery je smluvnim statem
Evropského hospodarského prostoru, téz €islo dokladu o povoleni k trvalému pobytu
= datum a podpis uchazece
(vzor formulare je k dispozici na https://www.vbites.cz/dokumenty)

Doklady, které uchazeé pripoji k prihlasce:
= Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se spravnich innosti
» vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starS§i nez 3 mésice; u cizincl téz obdobny doklad
osvédCujici bezuhonnost vydany domovskym statem ne starSi nez 3 mésice (lze pfi podani
pfihlasky nahradit Cestnym prohlaSenim o bezihonnosti)
= kopie dokladu o nejvy§Sim dosazeném vzdélani

Pisemnou pfihlasku je mozné podat v listinné podobé, a to osobné, nebo zaslat postou do podatelny
Méstského ufadu Velka Bite§, Masarykovo namésti 87, 595 01 Velka BiteS. Pfihladku je mozné
podat také v digitalni podobé, a to na adresu elektronické podatelny podatelna@vbites.cz, nebo do
datové schranky mésta Velka BiteS ID 67zb7hf.

BlizSi informace poda Bc. Tomas zednik, vedouci odboru spravniho, tel. 566 789 150, e-mail:
tomas.zednik@vbites.cz.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

JUDr. Radka Klimova
tajemnice

VyvéSeno na ufedni desce dne:

Sejmuto z ufedni desky dne:
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